AREA SERVIZI DEMOGRAFICI

	N.
	DENOMINAZIONE DEL

PROCEDIMENTO E RIFERIMENTO NORMATIVO
	AREA COMPETENTE


	RESPONSABILE

DEL

PROCEDIMENTO
	TERMINE DI

CONCLUSIONE
	EVENTUALE OPERATIVITÀ

DEL SILENZIO ASSENSO, DEL SILENZIO RIFIUTO O DELLA DICHIARAZIONE DI INIZIO ATTIVITÀ


	SOGGETTI

ESTERNI E/O

STRUTTURE

INTERNE

COINVOLTE

	1. 
	Certificati anagrafici e di stato civile  a mezzo computer
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	tempo reale
	NO
	NO

	2. 
	Autenticazione firme / copie conformi / fotografie
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	tempo reale
	NO
	NO

	3. 
	Autenticazione atto di alienazione beni mobili registrati (auto/moto) ai sensi dell’art. 7 del D.L. 223/2006
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	tempo reale
	NO
	NO

	4. 
	Certificato singolo di iscrizione nelle liste elettorali
	Servizi Demografici

Ufficio Elettorale
	Responsabile di Area
	tempo reale
	NO
	NO

	5. 
	Certificato collettivo di iscrizione nelle liste elettorali
	Servizi Demografici

Ufficio Elettorale
	Responsabile di Area
	1 giorno
	NO
	NO

	6. 
	Estrazione liste elettorali 
	Servizi Demografici

Ufficio Elettorale
	Responsabile di Area
	5 giorni
	NO
	NO

	7. 
	Certificati storici redatti a mano e con ricerca d’archivio
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	10 giorni
	NO
	NO

	8. 
	Pratica per rilascio passaporto
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	tempo reale
	NO
	NO

	9. 
	Certificato espatrio minori
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	tempo reale
	NO
	NO

	10.
	Carta di Identità
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	1 giorno se residente

3 se non residente
	NO
	NO

	11.
	Licenza di Pesca
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	1 giorno
	NO
	NO

	12.
	Pratica Iscrizione anagrafica
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	60 giorni
	NO
	Polizia Municipale

	13.
	Pratica Cancellazione anagrafica
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	5 giorni
	NO
	NO

	14.
	Pratica cambio indirizzo all’interno del Comune
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	30 giorni
	NO
	Polizia Municipale

	15.
	Rilascio dell’attestato temporaneo o definitivo di regolarità di soggiorno per cittadini comunitari
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	3 giorni
	NO
	NO

	16.
	Statistiche sulla popolazione residente
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	5 giorni
	NO
	NO

	17.
	Statistiche particolari sulla popolazione straniera residente
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	10 giorni
	NO
	NO

	18.
	Pratica trasporto salma fuori Comune
	Servizi Demografici

Polizia Mortuaria
	Responsabile di Area
	1 giorno
	NO
	NO

	19.
	Pratica cremazione
	Servizi Demografici

Polizia Mortuaria
	Responsabile di Area
	1 giorno
	NO
	NO

	20.
	Pratica affidamento 

ceneri a domicilio /dispersione ceneri
	Servizi Demografici

Polizia Mortuaria
	Responsabile di Area
	2 giorni
	NO
	NO

	21
	Permesso di seppellimento
	Servizi Demografici

Ufficio Stato Civile
	Responsabile di Area
	tempo reale
	NO
	NO

	22
	Rilascio autorizzazione traslazioni / esumazioni
	Servizi Demografici

Polizia Mortuaria
	
	
	
	

	23
	Iscrizione / Cancellazione / Cambio di indirizzo A.I.R.E.
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	5 giorni
	NO
	Consolati

	24
	Consegna Libretti di Pensione
	Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe
	Responsabile di Area
	tempo reale
	NO
	NO

	25
	Rilascio autorizzazioni a espletamento incarichi (collaborazioni, membro commissioni ecc.) per Amministrazioni Pubbliche
	Servizi Demografici


	Responsabile di Area
	30 giorni
	NO
	P.A. dalla quale proviene la richiesta

	26
	Rilascio autorizzazioni a espletamento incarichi (collaborazioni, membro commissioni ecc.) per Soggetti privati
	Servizi Demografici


	Responsabile di Area
	30 giorni
	Silenzio diniego
	Soggetto privato dal quale proviene la richiesta


